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DRUCKSACHEN UND ONLINE-PUBLIKATIONEN

Mit Abstand
bessere Texte

Bei der Qualitatssicherung im Lektorat helfen
ein paar einfache Regeln. Von Marion Voigt

er kennt das nicht: Die neuen Flyer
Wsind gedruckt und erwartungsvoll

nimmt man das erste Exemplar zur
Hand. Das Papier fiihlt sich angenehm an, die
Farbe des Logos stimmt genau — doch schon
auf Seite 2 ein peinlicher Rechtschreibfehler.
Und das, obwohl alle Beteiligten x-mal ge-
gengelesen haben. So etwas ist drgerlich und
kann richtig teuer werden.

Aber auch ohne Garantie fiir hundertpro-
zentige Fehlerfreiheit helfen einige einfache
Verfahrensregeln, das Risiko zu minimieren.
Sie verlangen vor allem eines — Distanz. Fiir
die Qualitdtssicherung bedeutet dies, vonein-
ander unabhingige Korrekturldufe einzubau-
en. Grundsitzlich gilt: Es gibt Dutzende von
Fehlerarten, die in Texten vorkommen kon-
nen, und sie lauern auf allen Ebenen. Ist der
Inhalt schliissig und nachvollziehbar? Passen
stilistische Mittel und Tonalitdt? Sind Gram-
matik und Orthografie korrekt? Bis hin zur
einheitlichen Schreibweise und zu den typo-
grafischen Feinheiten muss alles stimmen.
Schliefllich soll die sprachliche Gestaltung
ebenso tiberzeugen wie Grafik und Druck.
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Um sich gegen unliebsa-
me Uberraschungen zu
wappnen, lisst man Texte
lektorieren, das heifst im
Wesentlichen nichts ande-
res, als sie fiir eine Print-
oder  Online-Publikation
vorzubereiten.

Die einzelnen Schritte se-
hen zum Beispiel so aus:
Wenn das Dokument vor-
liegt, meist als Word-Datei,
erfolgt der erste Durchgang,
wobei der Lektor als neutra-
ler Leser simtliche Textbe-
standteile im Auge behalt
und Anderungen (nach
Riicksprache mit dem Autor
bzw. Kunden) einfiigt. Diese
Fassung lasst der Grafiker
oder Setzer ins Layout ein-
fliefen und erzeugt eine
PDF-Datei fiir den schnellen Datenaus-
tausch. Das PDF geht wiederum ins Lektorat
— der zweite Fehlerfilter. Sobald der Grafiker

Gut zu wissen, wenn alles lauft.

ASTRUM IT GMBH
Am Wolfsmantel 46
91058 Erlangen

Sie wollen, dass Ihre IT zuverldssig und sicher funktioniert. Sie mochten Kosten
sparen. Wir sind die Spezialisten fiir den IT-Betrieb mittelstandischer Unternehmen.

Testen Sie uns und vereinbaren Sie ein Gesprach mit unseren Experten.
Telefon: 09131 9408-234 oder per E-Mail: info@astrum-it.de.
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eventuelle neue Anderungen eingearbeitet
hat, kann die Schlusskorrektur stattfinden.
Thr folgen — nach Ausfithrung letzter Korrek-
turen — eine weitere PDF-Datei sowie die ab-
schliefende Kontrolle der gednderten Stellen.
Die Freigabe liegt dann in der Verantwortung
des Autors oder Kunden. Falls allerdings, und
das sollte selbstverstindlich sein, nach der
Korrektur noch weitergehende Anderungen
am Text vorgenommen werden, beginnt die
Prozedur von vorn.

Also mindestens drei vollstindige Kor-
rekturldufe, schon separat und nacheinan-
der. Durch den zeitlichen Ablauf ist gewihr-
leistet, dass jedes Mal unvoreingenommen
gelesen und gepriift werden kann. Idealer-
weise besorgen das verschiedene Personen
aus dem Betrieb oder von auf3erhalb, was
zusitzlich fiir Sicherheit sorgt, weil jeder
den Text zum ersten Mal vor sich hat, und
zwar jeweils in einer anderen Entstehungs-
phase. Es besteht also doppelte Distanz zum
Text.

Als Lektor ungeeignet ist tibrigens der Au-
tor selbst. Denn wer einen Text verfasst hat,
ist befangen und sieht leicht, was er sehen
will, aber nicht, was da steht. Auch wer ein
Mailing oder eine Broschiire schon mehr-
mals gelesen, verandert und wieder gelesen
hat, womdglich unter Zeitdruck, verliert den
notigen Abstand, um Fehler zu erkennen. In



diesem Fall hilft nur eine lingere Pause oder
ein Wechsel des Mediums, etwa vom Bild-
schirm zum Papierausdruck oder umgekehrt.
Dann kann sich das Auge neu einstellen und
triigerisch vertraute Formulierungen wieder
kritisch betrachten. Genau das ist die Kunst:

,

gegen die Gewohnung und die eigenen Le-
seerwartungen immer wieder das reflektie-
rende Erfassen des Geschriebenen zu setzen.

Ganz gleich, um welche Art von Text es
sich handelt, ob Anzeige, Kundenzeitschrift
oder Firmengeschichte, es empfiehlt sich fur
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den Lektor immer, das Doku-
ment zunichst zu iiberfliegen
und bei Bedarf in sinnvolle Ein-
heiten zu zerlegen. Zum einen
ist dann der grobe Aufbau klar
und man weif3, worum es geht.
Zum anderen wird die Aufmerk-
samkeit nicht abgelenkt durch
die Suche nach Orientierung
und inhaltlichen Zusammen-
hingen. Danach konnen die ein-
zelnen Elemente wie Uberschrif-
ten, Info-Kisten oder Flief3text
nacheinander im Detail bearbei-
tet werden.

Bleibt noch die Frage, wie
man mit Unterbrechungen um-
geht. Als praktisches Hilfsmittel
fiir alle, die lieber auf Papier als
am Monitor lesen, hat sich ein
Lineal bewihrt. Damit wandert
das Auge von Zeile zu Zeile, und
sollte das Telefon klingeln, kehrt
es nach dem Gespriach miihelos
zu dem Punkt zuriick, an dem es
abgeschweift ist.

Und wie erhilt man die Kon-
zentration moglichst lange auf-
recht? Dafiir entwickelt jeder
seine eigenen Strategien. Wichtig
ist, den eigenen Arbeits- oder Le-
serhythmus zu kennen. Aber es
spricht nichts dagegen, zwi-

4 schendurch Augen- oder Atem-
iibungen zur Entspannung zu

machen oder Wort fiir Wort leise zu buchsta-
bieren. Damit die Information, die Botschatft,
den Adressaten erreicht. |

Marion Voigt ist Inhaberin des Textbiiros folio
in Zirndorf (www.folio-lektorat.de).

werndl+wisniewski:

Ziel aller Titigkeiten ist die ganzheitliche termingerechte Lo-
sung. Das setzt ein funktionierendes Netzwerk an Partnern aller
flankierenden Gewerke z.B. Elektro, Architektur, Raumausstat-
tung, EDV, Maler usw. voraus. Unser Netzwerk funktioniert!

Und vor jeder Planung steht die Analyse Threr Wiinsche
und Bediirfnisse. Gemeinsam mit Thnen erarbeiten wir Ant-
worten zu Fragen wie ,welche Anforderungen stellen sie an
ihre Umgebung®, ,wie ist ihr Unternehmen aufgestellt und
welche unternehmerischen Ziele verfolgen Sie, ,,wie arbeiten
Sie jetzt®, ,wo steckt Potenzial zur Optimierung", usw.

Die Ergebnisse daraus bereiten wir auf und schaffen dar-
aus genau die Losung fiir IThre Anforderungen und Ihre Ziele.

ANZEIGE —

... mehr als nur Buromobel

In Zusammenarbeit mit unseren Innenarchitekten und
Fachplanern werden alle Anforderungen konkret in die Pla-
nung umgesetzt. Unser Ziel fiir Sie ist ein schliissiges Gesamt-
konzept, das neben der reinen Méblierung auf Wunsch auch
die Planung aller iibergreifenden Bereiche mit einbezieht,
also Licht, Akustik, Boden, Wand, Decke, Elektro, Sonderein-
bauten etc.

In unserem Showroom stehen Thnen zahlreiche Dinge
zum Sehen und Fiihlen zur Verfiigung. Wir stimmen Wand-
farben, Mobeloberflichen, Bodenbelige, Fenstertextilien und
sogar die Kunst aufeinander ab und geben Ihnen so die Si-
cherheit in der Auswahl.

Raum fur lhren Erfolg!

Alternative Finanzierungsformen wie Leasing sind fiir uns
normal — und fiir Sie? Bei IThrem Firmenfahrzeug ist Leasing
meist keine Frage; warum nicht auch bei Threr Biiroeinrichtung?
Durch Leasing miissen Sie keine hohen Investitionskosten iiber
Jahre abschreiben und auferdem schonen Sie Thre Liquiditit.

Egal ob vier oder vierhundert Arbeitsplitze — wir betreu-
en, koordinieren und steuern alle wichtigen Mafinahmen wie
Bauzeiten, Baustelle, Abwicklung, Abrechnung und Objekt-
betreuung aus einer Hand. Sie haben nur einen Ansprech-
partner! Ob Standortwechsel, Neubezug oder interner Um-
zug — es muss schnell, klar und strukturiert ablaufen. Dafiir
sorgen wir! Dafiir stehen wir mit unserem Namen!

Wir schaffen

! Wir erarbeiten fur Sie
ganz nach lhren Wiin-
schen und Bediirfnis-
sen eine Losung, die
optimal auf Ihre
Anforderungen und
unternehmerischen
Ziele abgestimmt ist.

werndl+wisniewski
Biiro- und Objekteinrichtungs GmbH

Stidwestpark 25, 90449 Niirnberg
Telefon: 0911-252 95-0

Telefax: 0911-680 99 35

Internet: www.werndl-wisniewski.de
Kontakt: info@werndl-wisniewski.de
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